Pokyny k vypracovani zavérecné maturitni prace — Pedagogické lyvceum,
Verejnospravni ¢innost. Sportovni management

Zaverecnd maturitni prace je autorské dilo zakti maturitnich ro¢niki vymezené ve Skolském zakoné ¢.
561/2004 Sb., formélné a procesné vymezené ve vyhlasce MSMT &. 177/2009 Sb, v rozsahu, formé a
kvalité urcené nasledujicimi pokyny, dale pak Sablonou pro tvorbu maturitni prace, zdkonem ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, normami pro citaci ISO 690 a ISO 690-2, a pokyny vedouciho a oponenta prace.

1. Rozsah prace

Minimalni rozsah prace je 30 stran textu, pfi¢emz jde o 10 stran teoretické Casti prace a 20 stran
praktické Gasti prace. Strany se po&itaji od Uvodu po posledni stranu Zavéru. Uvodni stranky a
ptilohy se do celkového poctu nezahrnuji.

Pise se jen po jedné stran¢ papiru. Normostrana je standardizovana strana textu o délce 1 800 znaki
vcetn¢ mezer, coz odpovida tficeti fadkiim o Sedesati znacich nebo piiblizn€ 250 sloviim bézného textu.

Prace musi obsahovat praktickou aplikaci (prizkumné Setfeni, analyza, interview, experiment, méfeni
apod.) a navrh vlastniho FeSeni vybraného problému na zakladé relevantnich argumentii. Student
timto prokazuje, ze teoretické poznatky, které absorboval v ramci studia a které zrekapituloval v ramci
teoreticke ¢asti, dokaze aplikovat v praxi. Na rozdil od predchozi teorie se zde mize zék vice realizovat,
prezentovat své myslenky, ndzory, odborné znalosti, logické uvazovani i tvlr¢i schopnosti.

2. Obecné pozadavky

2.1. Obhajoba zavérecné maturitni prace

e K obhajobé si zak ptipravi prezentaci v PowerPointu ve skolou uréené Sablong.
V obhajobé predstavi zak zejména cil své prace a dosazené vysledky.

Ptiprava k obhajob¢ maturitni prace trva nejméné 5 minut.

Na obhajobu maturitni prace je vyhrazeno 15 minut.

U obhajoby mtize mit zak v ruce pisemnou oporu k nahlédnuti.

2.2. Pokyny k vytvoreni prezentace k obhajobé zavérecné prace
1. snimek: nazev prace, jméno, pfijmeni, ndzev prace.
2. snimek: cil a metodika prace (max. 30 slov — 5 odrazek po cca 6 slovech).

3. —max. 15. snimek: obsah prace (vhodné roz¢lenény, zaméieni spiSe na praktickou ¢ast).
16. snimek: zavérecné shrnuti (pfinos prace, shrnuti).

2.3. Formalni upravy textu

Sled stran prace — Uvodni strana — Prohlaseni — Anotace — Obsah — Uvod — Samotné kapitoly prace
— Zavér — Pouzita literatura — Seznam obrazku a tabulek — Seznam grafii — Prilohy

Kromé kapitol UVOD, ZAVER, POUZITA LITERATURA, SEZNAM OBRAZKU A TABULEK,
SEZNAM GRAFU a PRILOHY jsou vSechny kapitoly Cislovany.

Typ pisma Times New Roman, velikost 12, zarovnani do bloku, fadkovani 1,5 bodu.



Text zavérené prace musi byt hierarchicky ¢lenén na kapitoly a podkapitoly.

Pti formatovani textu je vhodné pouzivat ve Wordu styly (Nadpis 1, Nadpis 2, Normalni,...), aby bylo
mozné vygenerovat automaticky obsah. Je potieba si dané styly ru¢né nadefinovat.

Pravidla pii formatovani nadpistu a jednotlivych odstavct:
Kazda kapitola musi byt uvedena nadpisem:

- velikosti nadpist 1. fadu 16b., viechna velkd, tu¢ng, (1 UVOD; 5 ZAVER)
- velikosti nadpisii 2. fadu 14b., tucné, (2.1 Povodné 1997)
- velikost nadpist 3. fadu 13b., tucné, (2.1.1 Uhrny srazek)

- mezery za odstavcem u kazdého nadpisu — 18b., 16b., 14b.

Obsah musi byt na samostatné stran¢ vloZzen pomoci automaticky generovaného pole.

Uvod musi obsahovat zfetelnd formulovany cil prace, ktery si student dohodne se svym vedoucim
prace. Zaveér naopak musi obsahovat zhodnoceni dosazenych vysledki.

Na kazdé strané (od strany s UVODEM) bude v zahlavi Jméno + Piijmeni: Nazev prace (pf. Josef Novak:
Ontogeneticky vyvoj) a v zapati na levé strané rok a na pravé stran¢ ¢islo stranky.

V textu zadavat odkazy na pouzitou literaturu, ptilohy, obrazky seznam zkratek apod.

Pomoci referenci je potieba kazdy obrazek i tabulku fadné otitulkovat. Titulek u tabulky se nachazi nad
objektem (Tabulka ¢. 1 Seznam Zdku) a titulek u obrazku se nachazi pod objektem (Obrdzek ¢. I Pes
Vv krovi). Titulek se vzdy piSe kurzivou a pismem velikosti 10b. Pokud budete vkladat titulky pomoci
karty REFERENCE a funkce Vlozit titulek, mizete v daném seznamu jednoduse vygenerovat cely
seznam obrazku/tabulek.

3. Pouzivani $ablony (viz web $koly www.ahol.cz)

Smyslem Sablony je jednotna uprava (nastavena formalni uprava, tj. fadkovani, okraje, velikost pisma,
typ pisma apod.) sttedoSkolskych zavére¢nych praci a zaroven usnadnéni zpracovani prace pro studenta.
Sablona je vytvofena ve formatu MS Office Word, tak aby byla kompatibilni se star§imi i nové&jsimi
verzemi tohoto programu.

Doporucuje se, aby byla prace psana piimo do Sablony, nebot’ studentovi usnadni vypracovani zavérecné
prace. Postup psani v Sabloné je zcela jednoduchy. Stac¢i jen otevfit danou Sablonu a zacit do ni psat.
Pokud ji budeme chtit ulozit, klikneme na moznost ,,ulozit*. Otevie se okno pro zadani ndzvu dokumentu
a zadani mista uloZeni. Zadanim a potvrzenim uloZeni se vytvoii dokument, ktery bude pfednastaveny
Sablonou a Sablonu tak lze, bez ztraty uloZené prace, smazat. Vlastni dokument se zadanym nazvem lze
pak stale editovat a ukladat.

4. Bibliografické citace (viz web $koly www.ahol.cz)

V zavérefné praci musi byt pouzity alespon tfi kniZni zdroje ne starSi deseti let, pokud vedouci
prace neurdi jinak.

Smyslem citovani je poskytnout dostatek udaji k tomu, aby kdokoli byl schopen nalézt dokument, z
n¢hoz autor Cerpal. Pro citovani je stanovena norma CSN ISO 690.

V Sablonach neni umoznéno automaticky generovat citace, proto se doporuCuje generator citaci na


http://www.ahol.cz/
http://www.ahol.cz/

strankach www.citace.com, ktery spliiuje normy CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2 pro citovani
bibliografii.

UPOZORNENTI — kazdy odstavec v praci musi byt fadné ocitovan (v piipads, Ze jste nékde naGerpali
danou myslenku). V praxi se setkavame s dvéma druhy citaci:

Priklad 1 — doslovna citace

V praxi se setkame s rozdilnymi vyklady od mnoha riznych odbornikii na tuto problematiku nebo skupin,
jako napft. definice skupiny CABERNET, ktera tika, ze ,, BROWNFIELD je nemovitost (pozemek, objekt,
aredl), ktera je nedostatecné vyuzivana, zanedband a miize byt i kontaminovana. Vznika jako poziistatek
prumyslove, zemédeélské, rezidencni, vojenské ci jiné aktivity. Brownfield nelze vhodné a efektivné
vyuzivat, aniz by probéhl proces jeho regenerace . Pravé CABERNET definice je v Ceské republice
pomeérn¢ Casto uzivana (Dolezelova, 2015).

U doslovné citace se jedna o doslovné prepsani textu (citaci). Takto citovany text musite uvést do
uvozovek a dané pismo zvyraznit kurzivou.

Piiklad 2 — parafraze
Jinak k pojmu ,brownfield pfistupuji napf. Ministerstvo pro mistni rozvoj, které¢ takto oznacuje
»deprimujici zony*“ a Ministerstvo Zivotniho prostfedi, pro néz piedstavuje ,,naruSené pozemky*

(Kadetabkova, Piecha, 2009).

V praxi to znamena, Ze prebirate myslenku, ale ne doslovné, takze danou mySlenku prepisujete
SVYMI slovy.

Seznam pouzité literatury musi byt fazen dle abecedy.
5. Termin odevzdani zavéreéné maturitni prace

Zavere€na prace podléha pribézné kontrole ze strany vedouciho zavérecné prace. Zavazné terminy pro
konzultaci zavéreénych praci jsou stanoveny nasledovné:

Do 30. 11. 2023 poslat e-mailem nebo ptinést osobné vedoucimu prace alespont 8 stran
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teoretické Casti zaveérecné prace.

Do 5. 1. 2024 poslat e-mailem nebo piinést osobné vedoucimu prace kompletné zpracovanou
teoretickou Cast prace + navrh praktické ¢asti.

Do 16. 2. 2024 poslat e-mailem nebo osobné piinést vedoucimu prace alespont 10 stran
praktické ¢asti zavérecné prace.
DodrZovani pribéZnych termint bude soucasti hodnoceni v predmétu Seminar k maturitni praci.

Pti odevzdani vytiski maturitnich praci je také potieba dolozit vytiStény vypis ze syStému na
odhalovani plagiatorstvi plag.cz (nevazany v praci).

Zaveérecnd prace bude odevzdéna vytiSténa a svazand ve 2 vyhotovenich do 31. brezna 2024
vedoucimu prace. Vysledny dokument je tieba odevzdat rovnéz v elektronické podobé vedoucimu
maturitni prace, ktery zajisti hromadnou archivaci.


http://www.citace.com/

Neodevzdani prace se pisemné omlouva fediteli Skoly. Pokud omluva nebude uznana, zék nebude
piipustén k obhajobé odborné maturitni zkousky a jeho prace je hodnocena nedostate¢nou.

6. Kritéria pro hodnoceni zavéreéné maturitni prace

Vyslednd zndmka z maturitni prace je tvoiena jako vazeny primér hodnoceni vedouciho prace a
oponenta a obhajoby prace.

e Hodnoceni vedouciho prace (30%) je tvofeno na zakladé nasledujici kritérii — splnéni cile
zadani, uplnost zpravovaného tématu, Uroven a obtiznost zpracovani, formalni stranka
zaverecné prace (typografickd pravidla, dodrzeni nélezitosti predepsanych skolou), celkovy
pfinos prace.

e Hodnoceni oponenta prace (30%) je tvofeno na zakladé nasledujici kritérii — splnéni cile
zadani, Uplnost, odborna uroven, praktické vysledky prace, formalni spravnost a piinos

piredmétné prace.

Oponent zavéreéné maturitni prace

e Oponentem maturitni prace musi byt v kazdém ptipadé odbornik, ktery se prokazateln¢ zabyva
problematikou spadajici do rdmce schvaleného tématu maturitni prace a mize jim byt kmenovy
zaméstnanec Skoly (interni oponent) nebo odbornik mimo ptdu Skoly (externi oponent).

e Hodnoceni obhajoby prace odbornou maturitni komisi (40%) je tvofeno na zakladé

nasledujicich kritérii — obsahova ¢ast prezentace, formalni zpracovani, schopnost reagovat na
dotazy a orientace v dané problematice, dodrZeni Casového limitu a vhodné vystupovani.

Pokud bude p¥Fi hodnoceni nebo pri obhajobé prace zjiSténo, Ze Zak neni autorem prace nebo v
praci nebudou dostate¢né uvedeny odkazy na pouZité zdroje, bude prace hodnocena nedostatecné.
Za obé¢ slozky préce je Zak hodnocen vedoucim prace a oponentem prace, pred zkuSebni komisi pak

prezentuje svou praci a dosazené cile pii své zavéreCné obhajob&. VSechny tfi ¢asti hodnoceni pak
pomérove tvoii jedinou vyslednou zndmku z maturitni prace, kterd se uvadi na maturitnim vysvédceni.

V Ostraveé dne 1. 9. 2023

Mgr. Michal Balas, feditel Skoly v. r.



